
Einstellungen und Tipps
für das @tirol.com Webmail
webmail.tirol.com/webmail
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Webmail starten und anmelden

Rufen Sie in Ihrem Browser die Webseite 
https://webmail.tirol.com/webmail
auf und loggen Sie sich mit den Anmeldedaten Ihres 
@tirol.com E-Mail-Accounts ein.
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https://webmail.tirol.com/webmail


Posteingang

Im Posteingang können Sie Ihre 
E-Mails im Vorschaufenster 
(rechte Seite) oder mit einem 
Doppelklick in einem eigenen 
Fenster ansehen. 
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Neues E-Mail erstellen

Klicken Sie im Bereich „Postfach“ 
auf den Button „Neues E-Mail“, 
um ein neues Mail zu erstellen.

4



Postfach organisieren

Organisieren Sie Ihre E-Mails 
und legen Sie sich passende 
Ordner an.

Klicken Sie dazu auf „Ordner 
hinzufügen“, geben Sie den 
gewünschten Namen ein und 
bestätigen Sie die Eingabe mit 
„Speichern“.
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Postfach organisieren

Klicken Sie mit der rechten 
Maustaste auf einen neu 
angelegte Order, wenn Sie 
diesen umbenennen wollen 
oder weitere Einstellungen mit 
dem Ordner vornehmen 
möchten. 
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Papierkorb und Spam

Vergessen Sie nicht den Ordner 
Papierkorb und Spam 
regelmäßig zu leeren, um 
Speicherplatz frei zu machen. 

Klicken Sie dazu mit der rechten 
Maustaste auf den Ordner 
Papierkorb oder Spam und 
wählen sie „Leeren“.
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Kontakte verwalten

Im Bereich „Kontakte“ erhalten Sie 
eine Übersicht über die bestehenden 
Kontakte. Wenn Sie einen Kontakt 
hinzufügen möchten, klicken Sie 
bitte auf den Button „Neuer 
Kontakt“. 

Im nachfolgenden Fenstern können 
Sie die entsprechenden Daten wie 
Vor- und Nachname, E-Mail-Adresse, 
Telefonnummer und weitere 
Kontaktdetails eingeben. Bestätigen 
Sie die Eingabe mit „Speichern“.
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Kontakte verwalten - Import

Zudem können Sie mehrere 
Kontakte gesammelt mittels einer 
CSV-Datei importieren. 

Klicken Sie dafür auf „Kontakte 
importieren“. Laden Sie im ersten 
Schritt die Musterdatei herunter 
und befüllen Sie diese mit Ihren 
Kontaktdaten. 
Klicken Sie dann auf „Datei 
auswählen“ und wählen Sie die 
befüllte Datei für den Import aus. 
Staren Sie den Import mit Klick auf 
„Import starten“. 
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Kalender

Im Bereich „Kalender“ erhalten Sie 
eine Übersicht über Ihre Termine.
Erstellen Sie einen neuen Termin 
mit Klick auf „Neuer Termin“ oder 
importieren/exportieren Sie 
Termine.
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E-Mail Signatur hinzufügen

Im Bereich „Einstellungen“ 
können Sie Ihre E-Mail Signatur 
erstellen. Klicken Sie dazu in der 
linken Spalte auf „E-Mail 
Signatur“ und „Neu“.

Geben Sie im nachfolgenden 
Fenster die gewünschte Signatur 
und den Signaturnamen ein und 
klicken Sie auf „Speichern“.

11



Weiterleitung einrichten

Klicken Sie im Bereich „Einstellungen“ 
auf „Weiterleitung“, um eine 
automatische E-Mail Weiterleitung 
einzurichten.

Geben Sie im nachfolgenden Fenster 
die gewünschte E-Mail-Adresse für die 
Weiterleitung ein und legen Sie fest, ob 
eine Kopie der Mails im @tirol.com 
Posteingang gespeichert werden soll.
Bestätigen Sie die Einrichtung der 
Weiterleitung mit „Speichern“.
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Abwesenheitsnachricht erstellen

Um eine Abwesenheitsnotiz zu 
hinterlegen, klicken Sie auf 
„Einstellungen“ und 
„Abwesenheitsnachricht“. 

Geben Sie im nachfolgenden 
Fenster die gewünschte Nachricht 
ein. Setzen Sie den Haken bei 
„Abwesenheitsnachricht 
aktivieren“, wenn die Nachricht 
sofort gesendet werden soll.
Klicken Sie anschließen auf 
„Speichern“.
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Viren- und Spamfitereinstellungen

Hier können Sie Ihre 
individuellen Viren- und Spam-
filtereinstellungen vornehmen. 

Sie sehen hier Ihre 
Standardeinstellungen.
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Eigene Filterregeln

Im Bereich „Einstellungen“ und 
„Persönliche Filterregeln“ 
können Sie persönliche Regeln 
erstellen und damit bestimmte 
E-Mails automatisch verschieben 
oder löschen.
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E-Mail Ordner

Sie verwenden das IMAP Protokoll. So 
teilen Sie die Ordner, in dem die 
betreffenden E-Mails gespeichert 
werden sollen, zu: Klicken Sie auf 
„Einstellungen“ und „E-Mail Ordner 
(IMAP)“ und wählen sie die 
gewünschten Ordner für gesendete 
Objekte, den Papierkorb und Entwürfe 
aus. Bestätigen Sie die Auswahl mit 
„Speichern“.
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Webmail Profildaten

Aktualisieren Sie unter 
„Einstellungen“ und „Mein 
Profil“ Ihre Webmail Profildaten.
Bestätigen Sie die Eingabe mit 
„Speichern“
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Passwort zurücksetzen

Bitte hinterlegen Sie Ihre 
Mobilrufnummer, sodass Sie die 
"Passwort vergessen" Funktion 
auf der Loginmaske nützen 
können.
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E-Mail Passwort ändern

Unter„Einstellungen“, „Passwort 
ändern“ können Sie ihr Passwort 
für den E-Mail Account ändern. 
Geben Sie dazu bitte Ihr derzeitiges 
Passwort und Ihr neues Passwort 
ein und klicken Sie anstehen auf 
„Speichern“.

Wichtig: Bitte bewahren Sie Ihr 
Passwort sicher auf und reichen 
Sie es niemals an Dritte weiter.
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Weitere Einstellungen

Im Bereich „Einstellungen“ und 
dem Unterpunkt „Weitere 
Einstellungen“ lassen sich viele 
weitere grundlegende 
Einstellungen vornehmen.
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